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Datca Kazim Yilmaz Meslek Yiiksekokulu Torihi/Sayie —
Yiiksekokul Miidiir Yardimeisi Gorev Tanimi Revizyon 06/05/2025
Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Gorev Unvam : Miidiir Yardimeisi
Gorevli Personelin Ad1 Soyadi:
Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Miidiirii Vekalet Do
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Universitemiz "i¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem Plani"na iliskin islemleri yapmak,
2 |Midiir, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda miidiirliige vekalet etmek.
3 |ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.
4 |Ogrencilere gerekli hizmeti saglamada miidiir ve yiiksekokul sekreterine yardime1 olmak.
Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak
6 |Bagli oldugum ydnetici/yoneticiler tarafindan mevzuat gergevesinde verilen diger isleri ve iglemleri yapmak.
iSIN CIKTISI Yiiksekokulun diizenli, verimli ve kusursuz bir sekilde yonetilmesini saglamak.
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahipolmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSiIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi gekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve
sorungdzme niteliklerine sahip olmak.
* Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu,
* 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,
* 2914 Say1l Yiiksekogretim Personel Kanunu,
* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Biitge Kanunu,
* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,
* Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi,
BIiLGi KAYNAKLARI * Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonetmeligi,
* Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Elemam Kadrolaria Naklen veya
AgiktanYapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris Sinavlarma fligkin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik,
* Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari fle Yiiksekogretim Kurumlar Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,
* Akademik Tesvik Yonetmeligi,
* Yiiksekdgretim Kurumlart Yénetici. Ogretim Elemani ve Memurlari Disiplin
Yonetmeligi,
ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER / Miidiir, Boliim Baskanliklari, Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul
KURUMLAR Birimleri,

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ede”™
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